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1. Scop

Procedura stabileste modalitatea de inscriere a candidatilor la examenul de finalizare a studiilor universitare
de licenta si de masterat si se aplica pentru toti studentii Facultatii Transfrontaliere, incepand promotia 2025-
2026 pentru promotiile anterioare care nu au sustinut sau promovat examenul de finalizare a studiilor si pentru
studentii altor facultéti din UDJG, conform protocoalelor aprobate.

2. Domeniul de aplicare
Prezenta proceduré se aplica in cadrul Facultatii Transfrontaliere a Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati,
la toate formele de invatamant si programele de studii, pentru ciclurile de studii de licenta si master.

3. Documente de referinta
= Regulamentul cadru privind organizarea si desfasurarea examenelor de licenta/diploma si disertatie din
UDJG;
= Regulamentul privind organizarea si desfagurarea examenelor de licentd/diploma/disertatie la
Facultatea Transfrontaliera.

4. Definitii gi abrevieri
4.1. Definitii
= Procedurd operationald (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o0 activitate care
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice;
= Disertatie — lucrare stiintifica sustinuta in public de autor, pentru dobéndirea unui grad stiintific.

4.2. Abrevieri
= UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj;
=  FT - Facultatea Transfrontaliera;
= ROFELDDFT - Regulamentul privind organizarea si desfasurarea examenelor de
licenta/diploma/disertatie la Facultatea Transfrontaliera;
= PV - Proces verbal de evaluare a originalitatii lucrarii de finalizare a studiilor universitare;
= PO - Procedura operationala.

5. Descrierea procedurii

Candidatii la examenul de finalizare a studiilor universitare de licenta/diploma si de disertatje se asigura ca
au situatia scolara incheiata si taxele scolare achitate la zi (daca este cazul).

Candidatii la examenul de finalizare a studiilor universitare de licenta/diploma si de disertatje se asigura ca
toate datele inscrise in formularele de inscriere sunt corecte.

Candidatii la examenul de finalizare a studiilor universitare de licenté/diploma si de disertatie se asigura ca,
in cazul in care doresc schimbarea temei de lucrare/proiect/disertatie, aceasta se va face cu acordul cadrului
didactic coordonator, cel mai tarziu cu 2 luni inainte de inscrierea la examen.

Secretariatul transmite studentilor urméatoarele formulare (conform anexelor din Regulamentul privind
organizarea si desfagurarea examenelor de licenta/diploma/disertatie la Facultatea Transfrontaliera, afisate pe
pagina web la sectiunea ,Finalizare studii”):
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a) Fisa de inscriere (formular tipizat) la examenul de licentd/ diploma/ disertatie, completat cu datele
personale;

b) Cerere de inscriere la examenul de licentd/ diploma/ disertatje;

c) Declaratia pe propria réspundere a absolventului, din care rezulta ca lucrarea ii apartine, nu a mai fost
niciodata prezentata si nu este plagiata, precum si acordul privind transferul rezultatelor lucrarii;

d) Statutul pe piata muncii al absolventului;

e) Fisa absolventului, completatd de catre Secretariatul Facultdfii Transfrontaliere si de serviciile
functionale ale UDJG.

Candidatul completeaza si semneaza toate formularele transmise.

Candidatul transmise secretariatului formularele completate, in locul, la data si ora anuntate de Facultatea
Transfrontaliera.

Candidatul transmite lucrarea de licenta/diploméa/disertatie coordonatorului.

Coordonatorul transmite lucrarea de finalizare a studiilor universitare responsabilului desemnat programului
de studiu - membru al Comisiei de evaluare a originalitatii lucrarilor de finalizare a studiilor universitare, in unul
dintre formatele *doc, *docx sau *pdf, fara bibliografie (cu dimensiunea maximum admisad de 20 MB si
neprotejate prin parold).

Membrul comisiei de evaluare a originalitatii lucrarilor de finalizare a studiilor universitare rulareaza lucrarea
prin sistemul antiplagiat, analizeaza Raportul de similitudine si completeaza Procesul-verbal de evaluare a
originalitatii lucrarii de finalizare a studiilor universitare

Membrul comisiei de evaluare a originalitaii lucrarilor de finalizare a studiilor universitare transmite
coordonatorului prin e-mail Procesul-verbal de evaluare a originalitatii lucrarii de finalizare a studiilor universitare.

Coordonatorul transmite candidatului Procesul-verbal de evaluare a originalitatii lucrarii de finalizare a
studiilor universitare, impreuna cu Referatul de apreciere semnat.

Candidatul transmite pe adresa de e-mail a secretariatului facultatii (comunicata pe site-ul facultaji la
sectiunea Student-Finalizare studii) un dosar electronic denumit cu Numele sau_programul de studii_Nivelul
(licenta/master) (e.g. Popescu lon_AAIE-Cahul_Master), care sa contind urmatoarele documente:

Lucrarea de licenta/diplomé&/disertatie in format electronic (pdf);

Referatul de apreciere al lucrarii, semnat de catre Coordonatorul stiintific;

Procesul-verbal de evaluare a originalitatii lucrarii de licenté/diploméa/disertatie.

Secretariatul genereaz catalogul de examen care contine inclusiv Titlul lucrarii licenté/diploma/disertatie.

6. Responsabilitati
6.1.  Secretariat

Aduce la cunostinta conducerii executive a modificarilor aparute in legislatie, proceduri si regulamente
interne UDJG in legatura cu finalizarea studiilor.

6.2.  Decan sau prodecan cu activitatea didactica
Revizuieste procedura operationald atunci cand se constata modificari aparute in legislatie, proceduri si
regulamente interne UDJG in legatura cu finalizarea studiilor.
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7. Formular de evidenta modificari

. . Semnétura
N'. | Editia | Dataeditiei | Revizia | Data reviziei T Descriere | ¢ ducatorului
crt. D D modificata modificare . .
compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8
1. I 31.03.2026 0 31.03.2026 - - -
8. Formular analiza procedura
AT ftoeies Aviz favorabil Aviz nefavorabil
. prenumele de drept
Nr.crt. | Compartiment <
conducator sau Semnaturs Dat ob i | Semnaturs Dat
compartiment | delegat emnatura ata servatii | Semnatura ata
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Decan Conf. univ. dr. - - - - - -
Facultatea ing. Carmelia
Transfrontaliera | Mariana
DRAGOMIR
BALANICA
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
Data
Nr. . . Data — retragerii Data intrarii
Compartiment Nume si prenume L Semnatura - -
exemplar g primirii procedurii in vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7
1. Secretariatul - - - - Data aprobarii
Facultatii in Consiliul
Transfrontaliere Facultatii
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10. Diagrama de proces

{ DESCRIEREA PROCEDURII }

l Candidatii l

au situatia scolara incheiata la zi \

taxele scolare achitate la zi

toate datele inscrise in formularele de inscriere sunt corecte
schimbarea temei de lucrare/proiect/disertatie se face cu
acordul cadrului didactic coordonator

completeaza si semneaza toate formularele transmise
transmite secretariatului formularele completate

transmite lucrarea de licenté/diploma/disertatie
coordonatorului

transmite pe adesa de e-mail a secretariatului facultétii un
dosar electronic, lucrarea in format electronic, referatul de

l Secretariatul l

/Transmite studentilor formularele conform \
ROFELDDFT:
- fisa de inscriere
cererea de Inscriere
declaratia pe propria raspundere a absolventului
statutul pe piata muncii
fisa absolventului
genereaza catalogul de examenn care contine

aprecire semnt, PV /

[ Coordonatorul ]

\ inclusiv Titlul lucrarii/diploma/disertatie /

N
Membrul Comisiei de evaluare a originalitatii lucrarilor
de finalizare a studiilor universitare
J/
~N

transmite lucrarea de finalizare a studiilor universitare
responsabilului desemnat programului de studiu
transmite candidatului PV, impreuna cu Referatul de apreciere

ruleaza lucrarea prin sistemul antiplagiat
analizeaza Raportul de similitudine
completeaza PV

semnat transmite PV prin e-mail coordonatorului
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